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Die S & R Maschinenbau GmbH ist ein inhabergeführtes, mittelständisches Unternehmen der S+R 
Firmengruppe mit Sitz in Homberg (Ohm) 
 
Wir sind Holding der S+R Gruppe, hier ist die kaufmännische Leitung und die Leitung und Koordination von 
technischen Neuentwicklungen angesiedelt. 
 
Der Firmensitz liegt zentral in der Mitte Deutschlands an der Bundesautobahn A5 zwischen Frankfurt und 
Kassel. 
 
Damit wir auch in Zukunft die dynamische Entwicklung unseres Unternehmens erfolgreich fortführen 
können, suchen wir einen Sachbearbeiter Buchhaltung (m/w/d) in Vollzeit oder Teilzeit 25 – 30 Stunden / 
Woche. 
 

Stellenbeschreibung Sachbearbeiter Buchhaltung (m/w/d) 
 
Stellenziel:  

Zur Verstärkung und Unterstützung unserer Buchhaltung suchen wir einen motivierten und qualifizierten 
Mitarbeiter (m/w/d) als Sachbearbeiter Buchhaltung für den sofortigen Einsatz. 
 
Stellenaufgaben:  

• Prüfung, Kontierung und Verbuchen von laufenden Geschäftsvorfällen 

• Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung 

• Kontenklärung 

• Mahnwesen 

• Abwicklung von Korrespondenz 

• Erfassung und Pflege von Stammdaten 

• Allg. Bürotätigkeit 

•  
Qualifikation:  

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung  

• Berufserfahrung im Rechnungswesen ist gewünscht 

• Versiert im Umgang mit den gängigen MS Office Anwendungen 

• Gutes Deutsch in Wort und Schrift  
 
Anforderungsprofil:  

• Fach- und Methodenkompetenz sowie  

• Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung 

• Hohe Sorgfalt, Zuverlässigkeit und Kommunikationsfähigkeit  

• Spaß am telefonischen und schriftlichen Umgang mit Kunden und Lieferanten 

• Selbständige, systematische, lösungsorientierte und verantwortungsbewusste Arbeitsweise  

• Hohe Teamorientierung und Eigeninitiative in einer mittelständischen Organisation  

• Zuverlässig, pünktlich und belastbar 
 
(Aus Einfachheitsgründen wurde in dieser Stellenbeschreibung nur die männliche Form gewählt. Selbstverständlich 
gelten die obenstehenden Formulierungen für alle Geschlechter.)  

 
Homberg (Ohm), 01.08.2022 

 

     S&R Maschinenbau GmbH 

Verwaltungssitz: Homberg/Ohm 
Bleidenröder Straße 11 

35315 Homberg/Ohm 


